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1. นักศึกษาเข้าหน้าเว็บ https://reg.mfu.ac.th คลิกที่รูป “ขอส าเร็จการศึกษาออนไลน์” 

 

ขั้นตอนการยื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษา Online 

CLiCK 

https://reg.mfu.ac.th/
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2. Login เข้าสู่ระบบโดยใช้ username และ password เหมือนกับ login เข้าสู่ https://reg.mfu.ac.th 

 

 

 

https://reg.mfu.ac.th/
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3. กดปุ่ม “ยื่นค าร้องใหม่” ตามรูป 
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4. นักศึกษา ตรวจสอบข้อมูล ชื่อ-นามสกุล เลขประจ าตัวประชาชน วันเดือนปีเกิด เชื้อชาติ สัญชาติ ให้ถูกต้อง  

หากพบข้อผิดพลาด ให้แก้ไขหลังจากพิมพ์ค าร้องขอส าเร็จการศึกษาแล้ว โดยแก้ไขด้วยปากกาสีน้ าเงินพร้อมลงลายมือชื่อก ากับ 

และส่งให้ส่วนทะเบียนและประมวลผลเพื่อด าเนินการแก้ไขต่อไป 

 

 

 

*** กรณนีกัศกึษาทีม่ ีPASSPORT หรอืตอ้งการศกึษาต่อตา่งประเทศ 

ขอใหต้รวจสอบ ตวัสะกด ชือ่ – นามสกุล ใหต้รงตาม PASSPORT ด้วย *** 
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5. เมื่อตรวจสอบข้อมูลแล้ว กดปุ่ม “Next” เพื่อด าเนินการขั้นตอนกรอกที่อยู่ต่อไป 
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6. นักศึกษากรอกที่อยู่ให้ครบถ้วน ข้อมูลที่อยู่จะประกอบด้วย 3 ส่วน คือ 

 ที่อยู่ปัจจุบันที่สามารถติดต่อได้ 

 ที่อยู่หลังส าเร็จการศึกษาแล้ว 

 กรณีที่ติดต่อนักศึกษาไม่ได้ มหาวิทยาลัยสามารถติดต่อใครได้กรณีฉุกเฉิน 

เมื่อนักศึกษากรอกที่อยู่เรียบร้อยแล้วกดปุ่ม “Next” เพื่อด าเนินการตรวจสอบผลการศึกษา และ upload รูปถ่ายชุดครุย 

 



7 
 

7. นกัศกึษาตรวจสอบรายวชิาและผลการศกึษาทีล่งทะเบยีนเรยีนเรยีบรอ้ยแลว้ 
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8. หลังจากนั้นให้ upload รูปถ่ายชุดครุย ขนาด 1x1.5 นิ้ว โดยกดปุ่ม “เลือกไฟล์” ตามรูป 

*** ข้อจ ากัดส าหรับไฟลร์ูปถ่าย *** 

 ขนาดไฟล์ไม่เกิน 200 KB 

 ไฟล์เป็นชนิด JPEG image (.jpg) เท่านั้น 

 ตั้งชื่อไฟล์เป็น “รหัสประจ าตัวนักศึกษา” ยกตัวอย่างเช่น 5631006xxx 
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9. เมื่อนักศึกษาด าเนินการเลือกไฟล์รูปเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงปุ่ม “Upload” ให้นักศึกษากดปุ่ม “Upload” ตามรูป 

เมื่อระบบ Upload รูปถ่ายเรียบร้อยแล้วจะแสดงข้อความว่า “Upload รูปเรียบร้อยแล้ว” หลังจากนั้นกดปุ่ม “Next”  

เพื่อด าเนินการขั้นตอนขอหนังสือส าคัญฉบับส าเร็จการศึกษา 
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10. ให้นักศึกษาเลือกรายการขอหนังสือส าคัญ (ฉบับส าเร็จการศึกษา) ระบบจะแสดงรายการ จ านวน 4 รายการ เท่านั้น  

หลังจากเลือกรายการเอกสารเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม “Calculate” เพื่อค านวณและแสดงค่าใช้จ่าย (กรณีที่ต้องการเอกสาร

นอกเหนือจากที่ระบบก าหนด ให้นักศึกษายื่นค าร้องขอเอกสาร ผ่านระบบ “ขอหนังสือส าคัญออนไลน์“ หลังจากที่ได้รับอนุมัติ

ส าเร็จการศึกษาเรียบร้อยแล้ว) 
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11. หลังจากนั้นให้นักศึกษากดปุ่ม “เลือกรูปแบบการจัดส่ง” ระบบจะแสดงรูปแบบการขอรับหนังสือส าคัญ (ฉบับส าเร็จ

การศึกษา) ให้นักศึกษากดเลือกวิธีการรับหนังสือส าคัญ โดยสามารถเลือกรับได้จาก 3 ช่องทาง คือ  

1. รับด้วยตนเอง  2. มอบฉันทะให้ผู้อื่นรับแทน  3. จัดส่งทางไปรษณีย์ 
 

กรณีเลอืกช่องทาง 1. รับด้วยตนเองหรือ 2. มอบฉันทะให้ผู้อื่นรับแทน กดปุ่ม “Confirm” ตามรูป ระบบจะแสดง

ข้อความให้ยืนยันวิธีการรับหนังสือส าคัญ (ฉบับส าเร็จการศึกษา) อีกครั้ง และแจ้งว่าไม่สามารถเปลี่ยนแปลงได้อีก 
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กรณีเลอืก 3. จัดส่งทางไปรษณีย ์ต้องเลือกว่าให้จัดส่ง “ในประเทศ” หรือ “ต่างประเทศ” พร้อมกรอกข้อมูล  

ชื่อ นามสกุล และที่อยู่ที่ต้องการให้จัดส่งให้ถูกต้อง หากเกิดข้อผิดพลาดประการใด ส่วนทะเบียนและประมวลผล 

จะไม่รับผิดชอบ 
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เมื่อนักศึกษากรอกข้อมลูเรียบร้อยแล้ว จากน้ันกดปุ่ม “Confirm” ระบบจะแสดงข้อความ ชื่อ นามสกุล ที่อยูท่ีต่้องการให้

จัดส่งหนังสือส าคัญ (ฉบับส าเร็จการศึกษา) เพ่ือให้นักศึกษายืนยันความถูกต้องอีกครั้ง ตามรูป 
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หลังจากนั้นให้กดปุ่ม “Finish” ระบบจะแสดงข้อความให้นักศึกษาด าเนินการจัดพิมพ์เอกสาร ตามรูป 
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12. การจัดพิมพเ์อกสารของนกัศกึษา ระบบจะแสดงหนา้เพื่อใหพ้ิมพ ์“ค ารอ้งขอส าเรจ็การศกึษา” และ “ใบแจง้ยอด” ตามรูป 
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1. พิมพ์ใบค าร้องขอส าเร็จการศึกษาและน าค าร้องส่งให้ส่วนทะเบียนและประมวลผล โดยสามารถท าได้ 2 วิธี คือ 

 ยื่นด้วยตนเอง ได้ที่ส่วนทะเบียนและประมวลผล 

 จัดส่งทางไปรษณีย์ โดยจ่าหน้าซองถึง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรุณาส่ง หวัหนา้ส่วนทะเบยีนและประมวลผล 

  มหาวิทยาลยัแม่ฟ้าหลวง 

  333 หมู่ 1 ต.ท่าสุด 

  อ.เมือง จ.เชียงราย 

  57100 
 

     (ค ารอ้งขอส าเร็จการศึกษา) 

หลังจากด าเนนิการยื่นค ารอ้งในระบบ ให้นกัศึกษาด าเนนิการขั้นตอนตอ่ไปดังนี้ 
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ตวัอยา่งค ารอ้งขอส าเรจ็การศกึษา 
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2. พิมพ์ใบแจ้งยอด เพื่อน าไปช าระ ค่าธรรมเนียมการขอหนังสือส าคัญทางการศึกษาและค่าขึ้นทะเบียนบัณฑิต  

(ค่าขึ้นทะเบียนบัณฑิตส าหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา) โดยสามารถช าระได้ที่ 

 ธนาคารกรุงเทพทุกสาขาทั่วประเทศ 

 ส่วนทะเบียนและประมวลผล ตั้งแต่เวลา 08.00 – 14.30 น. เว้นวนัหยุดราชการ 

 ส่วนการเงินและบัญชี ตั้งแต่เวลา 08.00 – 15.30 น. เว้นวันหยดุราชการ 

ตวัอยา่งใบแจง้ยอด 

 


